
 

Formato diseñado para fines académicos por la Dra. Minerva Camacho Javier y actualizado en el 2020 

 
ACTA DE REUNIÓN 

 
 

No.: 1                                                   Fecha: 26/08/2025 
 
 
Objetivo general: 
 
Organizarnos como equipo mediante la designación de roles y responsabilidades, así 
como elegir la empresa con la que se iniciará el trabajo académico. 
 
Listado de puntos a tratar. 
 
1. Presentación de propuestas de empresas para trabajar. 
 
2. Discusión y elección de la empresa definitiva. 
 
3. Definición de roles y responsabilidades de cada integrante. 
 
4. Organización del calendario de actividades iniciales. 
 
5. Establecimiento de canales de comunicación interna. 
 
 
Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos: 
 

Actividad 
 

Responsable Fecha de 
inicio  

Fecha de 
término 

Elaborar un resumen general 
sobre la empresa elegida 

Angel Abraham 
Hernández Luna 

26/08/2025 28/08/2025 

Elaborar un resumen general 
sobre la empresa elegida 

Adrián González 
Palomera 

26/08/2025 28/08/2025 

Elaborar un resumen general 
sobre las 2 alternativas de 
empresas elegidas 

Monserrat Domínguez 
Rafaelli 

26/08/2025 27/08/2025 

Elaborar un resumen general 
sobre la empresa elegida 

María Antonia Díaz 
Matías 

26/08/2025 27/08/2025 

 
 
Logros alcanzados: 
 
Se designaron los roles y responsabilidades de cada integrante: Logística, 
Investigación Cuantitativa, Investigación Cualitativa y Redacción. 
 
Se eligió la empresa con la que se trabajará durante el proyecto. 
 
Se estableció un calendario inicial de actividades y responsables. 
 
Se definieron los primeros pasos para recopilar información cualitativa y cuantitativa 
de la empresa. 
 
Se acordaron los medios de comunicación interna para la coordinación del equipo. 
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Tareas pendientes: 
Recolectar la información cuantitativa y cualitativa de la empresa. 
 
Elaborar el primer borrador del documento con la información recabada. 
 
Revisar y retroalimentar el trabajo de cada integrante antes de la próxima reunión. 
 
 
Fecha próxima reunión: 
 
28/08/2025 
 
 
Nombre y firma de cada integrante del equipo 
 

Angel Abraham Hernández Luna 
 
Adrián González Palomera 
 

Monserrat Domínguez Rafaelli 

María Antonia Díaz Matías 


